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本市に利用者代理登録を依頼された方 

（利用者登録済みだが電子入札システムが使用できない方） 

本市に利用者代理登録を依頼された方（利用者登録が済んでおり、指名通知が電

子メールで届くが、パソコン環境の関係から電子入札システムがご利用いただけな

い方）の入札までの手順は、次のとおりとなります。 

 

① パスワードの入手 

入札情報公開システムの発注図書（仕様書等）を閲覧・ダウンロードするため

の『パスワード』を入手する。 

なお、入札情報公開システムのご利用の前に、「インターネットエクスプロー

ラーの設定」に記載の環境設定を行ってください（詳細は、ホームページをご覧

ください。）。 

→ 【パスワード発行依頼書】を入札契約課に提出する（FAX、電子メール等）。 

 

② 入札契約課が発行（FAX により送付）した『パスワード』を使用して発注図書

（仕様書等）を閲覧・ダウンロードする。 

 

③ 入札 

  入札書提出期間内に、紙入札方式により入札書を提出する。なお、入札書の提

出にあたり案件ごとに紙入札方式参加承諾願の提出が必要です。 

 

④ 辞退する場合 

  入札辞退届を入札書提出期間終了時までに、入札契約課に届け出る。 

 

 

 

 

 

重要事項【必ずご確認ください】 利用者登録未登録又は電子入札システムを 

ご利用いただけない方へ【必ずご確認ください】 
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利用者登録未登録の方 

利用者登録が済んでいない方の入札までの手順は、次のとおりとなります。 

 

① 指名通知の受理 

  電子入札システムでの指名通知後、利用者登録が済んでいない方には、入札契

約課から FAX により入札説明書を送付します。 

 

② 発注図書（仕様書等）の入手 

  【インターネットが閲覧できる】 

   入札情報公開システムから各自で閲覧・ダウンロードする。 

   なお、入札情報公開システムのご利用の前に、「インターネットエクスプロ

ーラーの設定」に記載の環境設定を行ってください（詳細は、ホームページを

ご覧ください。）。 

  【インターネットが閲覧できない】 

   入札契約課に申し出て、FAX 等により受け取る。 

 

③ 入札 

  入札書提出期間内に、紙入札方式により入札書を提出する。なお、入札書の提

出にあたり案件ごとに紙入札方式参加承諾願の提出が必要です。 

 

④ 辞退する場合 

  入札辞退届を入札書提出期間終了時までに、入札契約課に届け出る。 

 

連絡先・問い合わせ先 

○入札契約課連絡先 

電話番号 ：   0772-69-0170 

FAX 番号 ： 0772-69-0903 

電子メールアドレス ： nyusatsu@city.kyotango.lg.jp 

住所 ： 〒627-8567 京丹後市峰山町杉谷 889 番地 入札契約課宛て 
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