
開札日　  令和○年○○月○○日
工事名　　○○○○道路改良工事

住所　京都府京丹後市○○町△△番地
氏名又は名称　○○建設株式会社

代表取締役　○○　○○

封かん（封の糊付け）及び封印を行うこと。

開札日　　令和○年○○月○○日
工事名　　○○○○道路改良工事

住所　京都府京丹後市○○町△△番地
氏名又は名称　○○建設株式会社

代表取締役　○○　○○

封かん（封の糊付け）及び封印を行うこと。

入　　札　　書

電子入札案件における紙入札者の留意事項

代表者が入札書を持参する場合

工　事　費　内　訳　書

（表）

（裏）

入　　札　　書

（表）

代表者印

工　事　費　内　訳　書

代表者印

（裏）

印 印 印 

印 

印 印 印 

指定様式を使用してください。 

印 

表紙には、工事番号、工事名及び
商号のみを記載してください。 



開札日　   令和○年○○月○○日
工事名　　○○○○道路改良工事

住所　京都府京丹後市○○町△△番地
氏名又は名称　○○建設株式会社

代理人　△△　△△

封かん（封の糊付け）及び封印を行うこと。

開札日　　令和○年○○月○○日
工事名　　○○○○道路改良工事

住所　京都府京丹後市○○町△△番地
氏名又は名称　○○建設株式会社

代理人　△△　△△

封かん（封の糊付け）及び封印を行うこと。

※ 代理人が持参する場合は、委任状の提出が必要となります。

（裏）

代理人が入札書を持参する場合

（表）

（裏）

入　　札　　書

代表者印

代理人印

代理人印

（表）

入　　札　　書

工　事　費　内　訳　書

工　事　費　内　訳　書

印 印 印 

印 

印 印 印 

指定様式を使用してください。 

印 

表紙には、工事番号、工事名及び
商号のみを記載してください。 



「委任状」の記入例 

 

委  任  状 

私は 

            大宮 次郎  ㊞ をもって代理人と定め、京丹後市が発注する

工事に係る下記の権限を委任します。 

 

 

記 

  

 

委任事項 工事入札に関する権限 

 

   工事番号 ○○第○○号 

 

   工 事 名 令和○年度 市道○○線道路改良工事 

 

   工事場所 京丹後市 ○○町○○ 地内 

 

委任期間   令和□□年□□月□□日から 

    令和□□年□□月□□日まで 

 

 

おって、本委任状は、当事者双方の連署がなければ、委任の解除は効力なきものとする。 

 

 

令和□□年□□月□□日 

 

住 所  京都府京丹後市峰山町杉谷８８９番地 

委任者  ○○建設株式会社 

             代表取締役 京丹後 太郎  ㊞ 

 

住 所  京都府京丹後市大宮町○○□□番地 

受任者                 大宮 次郎  ㊞

指名通知書に記載のと

おり記入してください。 

入札日と同日の日付けを

記入してください。 

印鑑は代表者（入札参加資格申請で支店長等に入札・契約に係る

権限を年間委任している場合は、当該支店長等）の印鑑（入札参加

資格申請で使用印鑑として届出している印鑑）を押印してください。 

代理人により入札される

場合、「入札書に使用する印

鑑」及び「入札用封筒の封

印に使用する印鑑」と同一

印を押印してください。 

当日入札に参加する方（受任

者）の氏名を記入してください。 

住所欄には本店の住所

を、委任者欄には会社名並

びに代表者の職及び氏名を

記入してください。（入札参

加資格申請で支店長等に入

札・契約に係る権限を年間

委任している場合は、住所

欄には当該支店等の住所

を、委任者欄には会社名及

び当該支店等名称並びに当

該支店長等の役職及び氏名

を記入してください。） 

代理人が入札する場合は、必ず委任状が必要となります。 

この場合、記入例により記入してください。 

なお、代理人が入札する場合、入札時に委任状の提出がない場合は、

入札に参加できませんのでご注意願います。 



「入札書」の記入例 

入  札  書 

 

金 額 

 

金○，○○○，○○○円 

工 事 名 

 

令和○年度 市道○○線道路改良工事 

工 事 番 号 

 

○○第○○号 

工 事 場 所 京丹後市 ○○町○○ 地内 

くじ入力番号 ○ ○ ○ （３桁のくじ入力番号を記入のこと。） 
 

 

設計書、仕様書、仕訳書、図面及び実地を熟覧し、入札の諸条件を承諾の上、上記金額に

て入札します。 

 

 

令和□□年□□月□□日 

 

住    所 京都府京丹後市峰山町杉谷８８９番地 

氏名又は名称 ○○建設株式会社 代表取締役 京丹後 太郎 ㊞ 

 

京丹後市長 中 山  泰 様 

 

 

備考 １ 入札書は、入札用封筒に入れて提出すること。 

２ 用紙は、Ａ４縦向きを使用すること。 

３ 「くじ入力番号」が記載されていない場合は、「００１」として、電子入札システムに

登録すること。 

入札公告又は指名通知

書に記載のとおり記入し

てください。 

金額表示は、 

￥○，○○○，○○○－ 

でも構いません。 

入札日当日の日付けを

記入してください。 

印鑑は代表者（入札参加資格申請で支店長等に入札・契約

に係る権限を年間委任している場合は、当該支店長等）の印

鑑（入札参加資格申請で使用印鑑として届出している印鑑）

を押印してください。 

【代理人により入札される場合】 

・ 代理人の住所及び氏名を記載の上、代理人の印を押印してください。この場合、代表者（入札参加資格申請

で支店長等に入札・契約に係る権限を年間委任している場合は、当該支店長等）印の押印は、不要となります。 

・ 代理人の住所及び氏名は、委任状の受任者欄の住所、氏名と同一とし、印鑑も委任状の受任者欄に使用する

印鑑及び入札用封筒の封印に使用する印鑑と同一印を押印してください。 

・ 代理人氏名又は代理人の印の押印がない場合、入札書が無効となります。 

 

（記入例） 

住    所 京都府京丹後市大宮町○○□□番地 

氏名又は名称 ○○建設株式会社  代 理 人 大宮 次郎  ㊞ 代理人印の押印必要 

入札書の様式は、京丹後市電子入札運用基準

添付の様式を使用してください。 


