別表

工事関係提出書類一覧
	様式№
	様　　式　　名
	提出先
	提出

部数
	提　出　期　限

	1
	請負代金内訳書及び

工程表の提出について
	工事所管課
	1
	契約後5日以内

	1-1
	請負代金内訳書
	工事所管課
	1
	契約後5日以内

	1-2
	工　程　表
	工事所管課
	1
	契約後5日以内

	2
	施工計画書
	工事所管課
	1
	工事着手前まで
（提出の必要があれば特記仕様書に記載する）

	3
	現場代理人等

（変更）通知書
	入札契約課
	1
	契約書の提出日

	3-1
	実務経験証明書
	入札契約課
	1
	契約書の提出日
（主任技術者等に実務経験者を置く場合）

	3-2
	施工体制台帳
	工事所管課
	1
	工事着手前まで（変更時はその都度速やかに）

	4
	着　工　届
	工事所管課
	1
	工事着工の日

	5
	段階確認書
	工事所管課
	1
	事前に

	6
	工事打合簿
	工事所管課
	1
	打ち合わせの都度

	6-1
	工事打合簿

（提出・報告・通知・届出）
	工事所管課
	1
	打ち合わせの都度

	7
	工事履行報告書
	工事所管課
	1
	翌月5日まで

	7-1
	実施工程表
	工事所管課
	1
	翌月5日まで

	8
	支給材料受領書

（貸与品借用書）
	工事所管課
	1
	引渡しの日から7日以内

	9
	現場発生品調書
	工事所管課
	1
	発生の日

	10
	工期延期願
	工事所管課
	1
	延期を必要とする日

	11
	工事出来高届
	工事所管課
	1
	部分払を受けようとするとき

	11-1
	工事出来高内訳書
	工事所管課
	1
	部分払を受けようとするとき

	11-2
	随時検査願
	工事所管課
	1
	検査を受けようとする日の7日以前

	12
	工事完成届
	工事所管課
	1
	工事完成の日

	13
	工事目的物引渡書
	工事所管課
	1
	完成検査合格後引渡しをしようとする日

	14-1
	請求書（完成払）※前払金なし
	工事所管課
	1
	請求しようとする日

	14-2
	請求書（完成払）※前払金あり
	工事所管課
	1
	請求しようとする日

	15
	工事事前協議チェックシート
	工事所管課
	1
	工事着手前まで

	16
	業務委託事前協議チェックシート
	工事所管課
	1
	委託着手前まで

	17
	工事週間報告書
	工事所管課
	1
	毎週月曜日まで

	18
	提出成果一覧表
	工事所管課
	1
	工事完成の日

	19
	工事完成図書納品書
	工事所管課
	1
	工事完成の日

	20
	設計業務等成果品納品書
	工事所管課
	1
	工事完成の日

	21
	工事事故報告書
	工事所管課
入札契約課
	各1
	事故発生の日

	21-1
	事故報告書（詳細）
	工事所管課
入札契約課
	各1
	事故発生後速やかに

	22
	確認・立会書
	工事所管課
	1 
	事前に

	23
	材料確認簿
	工事所管課
	1
	事前に

	24
	休日・夜間作業届
	工事所管課
	1
	事前に

	24-1
	休み期間中の保安対策
	工事所管課
	1
	休業前3日以前

（5日以上の休業）

	25
	安全・訓練報告書
	工事所管課
	1
	工事完成の日

	25-1
	天災その他不可抗力による損害通知書等
	工事所管課
(様式25-1,-2,-4)
	1
	天災等発生後速やかに

	26
	建退共運営実績報告書

（Ａ）
	工事所管課
	1
	工事完成の日

	26-1
	建退共運営実績報告書

（Ｂ）
	工事所管課
	1
	工事完成の日


· 上記様式については京丹後市ホームページからダウンロードできます。
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